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Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL.
térvényben (tovabbiakban: Infotv.) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében, valamint a
kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra tekintettel a TECHTRA Technoldgiai
Transzfer Intézet Kézhasznu Nonprofit Zrt.-nél (a tovabbiakban: Tarsasag) a kdzérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek rendjét — a Tarsasag Alapszabalya
alapjan biztositott jogkérémben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozom:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) A Tarsasag az Infotv. 32. §-a értelmében a kozfeladata ellatasa koérebe tartozo
tgyekben koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
(2) A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a
kapcsolodd jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembe vételevel el6segitse a kdziigyek
atlathatésaga, a koézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyutt:
kdzérdek( adat) megismeréséhez és terjesztéséhez flizé6dd, Alaptérvényben rogzitett jog
ervenyesuléset azaltal, hogy meghatarozza

a) a kozeérdekl adatok megismerésre iranyuld igény (a tovabbiakban: kézérdeki
adatigénylés) esetén a kévetendd eljaras menetét,

b) az Ugyintézéshen résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba

c) az adatot megismerni kivand személy, illetve a Tarsasag eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatalya a Tarsasag kezelésében |évd és tevékenységére,
mikoédésére, gazdalkodasara vonatkozd, tovabba milkddése soran, illetve azzal
Gsszeflggésben keletkezett kdzérdek(i adatokra terjed ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag kozrem(ikodésével megvalositott hazai
és europai uniés projektekkel dsszefliggd kozérdekl adatokra is azzal, hogy a hazai és az
eurdpai uniés projektek keretében torténé adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a projekthez kapcsolodd dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(3) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységere,
valamint a Tarsasagnal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
allokra (a tovabbiakban: egyittesen: foglalkoztatottak). A Szabalyzat személyi hatalya csak a
Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén terjed ki a kézérdekl adatigénylést elbterjesztd
személyre.

2. Ertelmezé rendelkezések

3.§ A szabdlyzat fogalmi rendszere megfelel az Infotv. mindenkor hatalyos fogalmi
rendszerének.
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Il. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

3. A kozérdekii adatigénylések intézésben részt vevék és feladataik

4. § A kozérdekl adatigénylés teljesitése érdekében a vezérigazgato:

a) felelds a kdzérdek( adatok megismerésére iranyulod kérelmek intézésének rendjérdl
sz6l0 szabalyzat elkeszitéséért, kiadasaért.

b) gondoskodik Tarsasag altal kezelt k6zérdek( adatok, kbzérdek(i adatigénylés utjan
térténd megismerhetéségéhez, sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
biztositasardl;

c) az adatvédelmi tisztviseld kozrem(kodésével teljesiti a  kozérdekl

adatigénylésekben foglaltakat, vagy a jogszabalyokban foglalt feltételek fennallasa
esetén az adatigénylés teljesitesét megtagadija;

d) felelés a kbzérdekl adatok kdzérdek(i adatigénylés utjan térténé megismerésével,
kapcsolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
szikséges eljarasok lefolytatasaert.

5. § A szervezeti egység vezetdje

a) az iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban felelés a
jogszabalyokban és a Tarsasag szabalyzataiban foglalt kdzérdek( adatok
kezelésével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és betartatasaért;

b) amennyiben az a) pont szerinti adatkort illetéen kézérdek(i adatigénylés érkezik a
szervezeti egységhez, Ugy a Jogi lgazgatdsag vezetdjével kételes egyuttmiikédni a
kdzérdekl adatigénylés elintézésében. Ennek keretében koteles a Jogi
Igazgatdésag vezetbje altal — ennek hianyaban a Szabalyzatban — megjeldlt
hataridén belll:

ba) a Jogi lgazgatésag vezetd kérdéseire valaszolni,
bb) a szilkséges informacidkat, iratokat az Jogi lgazgatésag vezetd rendelkezésre
bocsatani,
bc) lehetbvé tenni, hogy a Jogi lgazgatosag vezetbje a szukséges iratokba
betekinthessen, az adatokhoz hozzaférhessen,

c) koteles a kézvetlenll hozza beérkezett kdzérdek(i adatigénylést haladéktalanul, de
legkésébb 1 napon belll tovabbitani az Jogi lgazgatdésag vezetd részére a 8. § (2)
bekezdés b) pontja szerinti elérhetéségen keresztiil.

6. § A vezérigazgatd kézvetlen iranyitasa alatt allo foglalkoztatott:

a) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egység(ek), vagy foglalkoztatott(ak)
vonatkozasaban felelds a jogszabalyokban és a Tarsasag szabalyzataiban foglalt
kdézérdekd adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és
betartatasaért;
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b) amennyiben az a) pont szerinti adatkért illetéen kdzérdekl adatigenyles erkezik a
vezérigazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt allo foglalkoztatotthoz, ugy a Jogi
lgazgatosag vezetbjével koteles egyuttmiikodni a koézérdek( adatigénylés
elintézésében. Ennek keretében koteles a Jogi Igazgatésag vezetdje altal — ennek
hianyaban a Szabalyzatban — megjel6lt hataridén beldl:

ba) a Jogi lgazgatésag vezetdje kérdéseire valaszolni,
bb) a szilkséges informaciokat, iratokat az Jogi lgazgatdsag vezetdje rendelkezesre
bocsatani,
bc) lehetévé tenni, hogy a Jogi lgazgatosag vezetéje a szikseges iratokba
betekinthessen, az adatokhoz hozzaferhessen,

c) koteles a kdzvetlentl hozza beérkezett kozérdek( adatigénylést haladéktalanul, de
legkésdbb 1 napon belll tovabbitani az Jogi Igazgatdsag vezetdje részére a 8. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti elérhetéségen keresztil.

7. 8§ A Jogilgazgatdsag vezetdje:

a) felelés a kdzérdek( adatigénylések elintézéséért a Szabalyzatban meghatarozottak
szerint,

b) az a) pontban foglalt feladatok ellatdsaba koteles a megbizott adatvédelmi
tisztviseldt bevonni,

c) az Infotv.-ben és a Szabalyzatban meghatarozottaknak megfeleléen — az
adatvédelmi tisztviselével egylttmikédve - nyilvantartast vezet a kdzerdekd
adatigénylésekrol.

lll. FEJEZET

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

4. A kdzérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyai, az adatigénylé személyes
adatainak kezelése

8.§ (1) A kozeérdeki adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be (a tovabbiakban: adatigényld).

(2) Kozérdekl adat igénylést a Tarsasag alabbi elérhetéségei barmelyikén be lehet
nyujtani:

a) levelezésicim: 1113 Budapest, David Ferenc utca 4-6.

b) e-mail-cim: info@techtra.hu

c) személyesen: 1113 Budapest, David Ferenc utca 4-6.

(3) A Tarsasaghoz torténd beérkezést kévetéen az adatigénylést haladéktalanul - de
legkésobb az 5. § c), valamint a 6. § c) pontjdban meghatarozott idén belll - el kell juttatni a
Jogi lgazgatosag vezetdje részére.

(4) A (2) bekezdésben rogzitett elérhetéségeken kivil, a Tarsasag barmely szervezeti
egységéhez, vagy foglalkoztatottjahoz kdzvetlenil beérkezett kozérdekl adatigénylést az
érintett szervezeti egység, vagy foglalkoztatott a szikséges iratokkal és adatokkal egydtt a (3)
bekezdésben meghatarozott idén bellll koteles Jogi lgazgatdsag vezetdje részére tovabbitani.
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9.§ (1) A koézeérdek( adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarast a Jogi lgazgatdésag
vezetbje adatvedelmi tisztviseld kdzrem(likodésével folytatja le, az Infotv. és jelen szabalyzat
rendelkezései szerint.

(2) A Jogi lgazgatosag vezetdje az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével a kézérdeki
adatigénylést — annak tartalma alapjan — haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon belill
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy

a) fennallnak-e az Infotv. (29). § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak,
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté és egyértelmi-e,

¢) az adatok kézérdekl adatok-e és ha igen, akkor a Tarsasag kezelésében vannak-
e.

(3) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelem vizsgalata alapjan
megallapitasra keril, hogy a kézérdekl adatigénylés nem egyértelm(, a megismerni kivant
adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg, a vezérigazgato a Jogi Igazgatésag vezetéje
javaslata alapjan haladéktalanul felhivja az adatigénylét a kdzérdek( adatigénylés hianyzé
adatainak megadaséra, illetve az adatigénylés pontositasara. A felhivasban a hianyok
pétlasara a vezérigazgato hataridét allapit meg, amely nem lehet kevesebb 3 munkanapnal.

(4) A kozérdekl adatigénylés megvalaszolasara rendelkezésre allé hataridébe nem szamit
bele a hianypoétlasi felhivas megklldésének idépontjatél a hianypétlasi felhivasra adott
valasznak a Tarsasaghoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam.

(5) Amennyiben az adatigényld a (3) bekezdés szerinti felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a (3) bekezdés
szerinti felhivasban figyelmeztetni kell.

(8) A szemelyesen megjelent adatigényld kérését az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvany (1. szamu melléklet) kitoltésével szilkséges dokumentalni.

(7) A szbban eléterjesztett kozérdekl adatigénylést akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) az adatigényld szoban kéri a valaszt és a kozérdekl adatigénylés szobel
teljesitését a Tarsasag aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes, vagy

b) az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kerilt, vagy

c) az igeny a Tarsasag eljarasara, feladatkérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithet6.

(8) Amennyiben a személyesen, széban eléterjesztett igény szdéban nem valaszolhaté meg,
az adatigenyl6t tajekoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kertl sor, és
amennyiben nem adta meg, irasbeli elérhetéségét hianypotlasra kell felhivni. Amennyiben az
adatigeényl6 a felhivasra a felhivasban megjelolt hataridén beltl nem vélaszol, az adatigénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(9) Amennyiben a széban el6terjesztett kdzérdekl adatigénylés elutasitasra keriil, ugy az
elutasitast a megtagadasi indokok és jogorvoslati lehetéségek ismertetésével, valamint a
tajekoztatas idépontjanak rogzitésével a Tarsasag lehetéség szerint irdsban kozli az
adatigényldvel.

10.§ (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az Infotv. 29. § (1a)
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bekezdésben foglaltak vizsgalatahoz és a masolatkészitésért megallapitott kéltségtérités
megfizetésehez szikséges.

(2) Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott id6 elteltét kévetéen az igenyld
személyes adatait haladéktalanul toroini kell. A koltségtérités megfizetését kdvetben az
adatigénylé azon személyes adatait sziUkséges tordlni, amelyek nem szikségesek az
adatigénylés teljesitéséhez.

5. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelem nyilvantartasa, teljesitése

11.§ (1) A koézérdekl adatigénylések nyilvantartasaval kapcsolatos jogszabalyi
kételezettség teljesitése érdekében minden kdzérdek( adatigénylést — fuggetlenil annak
benyujtasi modjatél — rogziteni és iktatni szikséges. Az adatigénylés iktatasat a Jogi
lgazgatdsag erre kijeldlt foglalkoztatottja végzi.

(2) A nem magyar nyelven érkezett kdzérdekl adatigénylés magyar nyelvre torténd

forditasarél, valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelv(i adatigényl6 altal értett
nyelvre forditasarél a Jogi igazgatésag vezetdje gondoskodik.

(3) A kdzerdek( adatigenyléssel kapcsolatos eljaras soran az adatot kezeld szervezeti
egység vezetbje koteles a Jogi Igazgatésag vezetbjével egyuttmikédni, a kért
adatszolgaltatast soron kivlul a leheté legrévidebb idén belll teljesiteni. Amennyiben az
adatszolgaltatas az eldirt hataridében, illetve a kozérdeki adat iranti igény az Infotv.-ben eldirt
hataridében nem teljesithetd, e tényt az adatot kezelé szervezeti egység vezetbje
haladektalanul jelzi a Jogi lgazgatosag vezetdjének.

(4) Az a Jogi lgazgatésag vezetbje a kozérdek(i adatigénylés teljesitésének eljarasa soran
kételes

a) jelezni, ha véleménye szerint a kdzérdekl adatigénylésben szerepld adatok, illetve
az adatok egy része nem mindsul kézérdekd adatnak,

b) a kézérdekld adatigénylésben szereplé adatokat tartalmazé — az adatvédelmi
tisztviseldvel egyeztetett - valasz tervezetét a vezérigazgatd részére jévahagyasra
és adatszolgaltatasra elokésziteni.

(5) A vezérigazgatdé a kozérdek(i adatigénylésnek — figyelemmel a 9. § (3)-(4)
bekezdéseiben foglaltakra is — a Tarsasaghoz val6é beérkezéséet kdvetd legfeljebb 15 napon
belul tesz eleget.

(6) Szdbban beérkez6 kdzérdek( adatigénylés esetén, ha az adatigénylé szébeli valaszt kér
és ezt a Tarsasag teljesiteni tudja, részére a vezérigazgatd altal jdvahagyott szébeli valaszt a
vezeérigazgatd altal kijeldlt foglalkoztatott adja meg.

(7) Amennyiben a koézérdekl adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagy szamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan meértékii igénybevételével jar, vagy a nem magyar nyelven
benyujtott kozérdek( adatigénylés forditasi idejére figyelemmel a kdzérdekl adatigénylés
teljesitésére  meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeliebb 15  nappal
meghosszabbithatd, amelyrél az adatigénylét a kozérdek( adatigénylés kézhez vételétdl,
vagy a szoébhan elbterjesztett igény irasba foglalasatdl szamitott 15 napon belll tajékoztatni
kell.

(8) Haa kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, — igy példaul olyan személyes adat, amely nem tartozik a kézérdekbdl
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nyilvanos szemeélyes adatok kérébe — a masolaton ezt a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni, vagy anonimizalni szikséges.

(9) A kozérdekl adatigénylésnek az Infotv. vonatkozé rendelkezései szerint a Tarsasag
vildgosan, koézérthetéen megfogalmazva és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve mddon tesz
eleget. Ha az adatigénylé altal kért adat elekironikus formaban nyilvanosan elérhetd, a
Tarsasag az adatigénylést e nyilvanos forras megjeldlésével teljesiti.

(10) A Tarsasag a gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellenérzésére
iranyuld kézérdekl adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelélésével teljesitheti.

12. § (1) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen, az iratbetekintési jogaval
elve kivanja megismerni, erre elézetes idépont-egyeztetést kdvetbéen van lehetbsége. Az
adatigényld figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében egymast
kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tarsasag visszavontnak tekinti.

(2) A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok atadasa — a betekintési
lehetéség biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak Ugy lehetséges, ha az adatigénylé a
formanyomtatvanyon alairasaval az atadas vagy iratbetekintés tényét elismeri. Az alairas
megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele. A betekintés régzitését tartalmazé
formanyomtatvanyt iktatas céljabdl a Jogi lgazgatdsag vezetéje részére szilkséges atadni.

(3) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben megfelel6 idét szikséges
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseket tehet
fel, amelyre lehetéség szerint valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra kertld
dokumentumokrél jegyzetet kesziteni, illetve jelezni a masolat készités igényét.

(4) A betekintés soran is biztositani szikséges, hogy az adatigenylé altal meg nem
ismerheté adatok ne legyenek megismerhetdek az adatigényld szamara.

(5) A betekintés soran gondoskodni kell arrél, hogy az adatigénylé a szamara
rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megovja, a dokumentumokba bejegyzést ne
tehessen, erre az adatigénylé figyelmét nyomatékosan fel kell hivni.

(6) A betekintés megszervezése soran biztositani kell a Tarsasag olyan foglalkoztatottjanak
jelenletét, aki a koézérdek( igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényl6
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositia a kozérdek( adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

(7) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumreszrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetlenil az adatigényld masolatot kaphat. A Tarsasag a kozérdekl adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerult kéltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapithat meg a Szabalyzat 12. §-ban foglaltak szerint.

6. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

13. § (1) A Tarsasag a kdzérdekl adatigénylés teljesitéséért az Infotv.-ben meghatarozott
esetekben - a koltségtérités mértékerdl rendelkezé jogszabaly altal megallapitott mértékben -
kdltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az adatigénylét a kdzérdek( adatigénylés
beérkezését kovetd 15 naptari napon belll tajékoztatni szilkséges. A tajékoztatasnak
tartalmaznia kell az adatigénylé nyilatkozattételre vald felhivasat, valamint azt, hogy az
adatigénylé a nyilatkozatot milyen médon és — az Infotv. vonatkozd rendelkezéseivel
O0sszhangban — milyen hataridére tekintettel teheti meg.
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(2) A tajékoztatas megtételétdél az adatigényld nyilatkozatanak a Tarsasaghoz vald
beérkezéséig terjed¢ idbétartam a koézérdekl adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigénylé a kodzérdekl adatigénylést fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles a
Tarsasag részére megfizetni.

(3) Ha a kozérdeki adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységenek ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve
a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget, a
kozérdek(l adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kévetd 15
napon belll kell teljesiteni.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran — tekintettel a koltségelemek
jogszabaly altal meghatarozott mértékére — az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsege,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az adatigénylé részére tértend
kézbesitésének koltsege, valamint

¢) ha a kozérdekl adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységenek
ellatasahoz sziikséges munkaeroforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsege,

d) a nem magyar anyanyelvl igénylé anyanyelvén vagy az altala értett mas, a
magyartol eltéré nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi kéltsége.

7. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

14. § (1) Azon kozérdek( adatigénylés teljesitését, amelyben az igénylé olyan adatoknak a
megadasat kéri, amelyeknek a Tarsasag nem adatkezel6je, vagy amelyek nincsenek a
Tarsasag kezelésében, erre hivatkozassal el kell utasitani.

(2) A kozérdekl adatigénylésnek a Tarsasag nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban véltozas
nem allt be.

(4) A kozérdek( adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(5) A kozérdek( adatigénylés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(6) Akozérdekli adatigénylés teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
adatigénylét az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal
egyutt, a kdzérdekl adatigénylés beérkezését kdvetd 15 napon belll irasban vagy — ha a
kozérdek( adatigénylésben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az adatigényl6t.

8. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

16. § (1) A kozérdek( adatigénylés elutasitasa, vagy nem megfeleld teljesitése esetén az
adatigényl6é az Infotv.-ben meghatarozott hataridékre tekintettel a Févarosi Torvényszekhez
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(1055, Budapest Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért, vagy kezdeményezheti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag vizsgdlatat, arra hivatkozassal, hogy a
kézérdekl adatok vagy a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6dd jogok
gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak koézvetlen veszélye
fennall.

9. Az adatigénylésekhez kapcsol6édoé egyéb rendelkezések
16.§ (1) A Jogi lgazgatésag vezetdje — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével -

nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kézérdekdi
adatigénylésekrdl, valamint

b) a Tarsasaghoz beérkezett teljesitett vagy részben teljesitett kozérdekl
adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben foglalt vizsgalat elvégzése
céljabdl az adott év januar 1-t6l december 31-ig.

(2) A Jogi lgazgatosag vezetdje - adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével - az (1)
bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 25-ig gondoskodik az
Infotv. 30. § (3) bekezdésben meghatarozottak teljesitése érdekében az elézé évben
elutasitott kézérdekl adatigénylésekre vonatkozd statisztika elkészitésérél. Gondoskodik
tovabba az Infotv. 1. melleklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti statisztikai adatok
kbzzétételérdl.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a)  az adatigényl6 nevét vagy megnevezését,
b)  akozerdekl adatigénylés beérkezésének idépontjat,
c) a kozérdekl adatigénylés targyat,
d)  akozérdekl adatigénylés teljesitésének hataridejét,
e)  akdzérdekl adatigénylés teljesitésének vagy elutasitdsanak idépontjat,

f) elutasitott kdzérdekl adatigénylés esetén a kézérdekl adatigénylés elutasitasara
és az elutasitas okara vonatkoz6 adatot.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

17. § (1) Jelen szabalyzat a vezérigazgato altali kiadmanyozast kévetd napon lép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a VIKI -VK-59/2022.
szamu vezérigazgatdi utasitassal kozzétett szabalyzat.

(3) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban |évé lgyekre is
alkalmazni kell.

Melléklet: Feljegyzés szoban elbterjesztett kézérdek(i adatok megismerése iranti igényhez

Budapest, 2023. oktober 9-én. @64{
dr. GaalDaniel

Jogi lgazgatosag
igazgaté
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Készllt: 2. példanyban

Egy példany: 13 lap

Ugyintézé (tel.): dr. Gaal Daniel, jogi igazgato
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Irattar (Titkarsag)
Masolati peldany: Jogi igazgatosag
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1. melléklet

Feljegyzés széban el6terjesztett kdzérdekii adatok megismerése iranti igényhez

Az adatigénylé neve és
elérhetésége*:

Az az elérhetbség, amelyen a kozérdekl adatigényles teljesithetd a Tarsasag részérdl. Az elérhetéség
adat kitdltése kodtelezd, amennyiben az adatigénylés teljesitését On nem szoban kéri, vagy az,
tekintettel a kért adatok korére széban nem teljesithetd.

Az igényelt kbzérdekii adatok
kére:

A kdzérdek(i adatok megismerési | o szdban kéri
formaja: o személyesen, az adatok megtekintésével! kéri
o postai Uton kéri
o elektronikus Uton kéri
Az adatokrol masolat készitését*: | o igényli o nem igényli

Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanja atvenni

o postai Gton kivanja atvenni

o elektronikus Uton kéri megkuldeni

*Amennyiben masolat készitését kéri, a Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekl adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd kéltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
altal megallapitott mértékben kéltségtéritést allapithat meg, amelynek ¢sszegérdl Ont az igény
teljesitését megelézdéen tajékoztatni fogja.

Az adatigénylés idépontja:

Az adatigénylést régzitette (név,
datum):

Az adatigénylés teljesitése soran az adatvédelmi tisztviselb tolti kil

Koltségtérités mértéke és
megallapitasanak datuma:
(megallapitaskor az adatigényl6
tajekoztatasa szikseges ennek
mértékersl!)

Az adatigénylés teljesitésének datuma:

! Amennyiben az adatigényld az egyezietett helyen és iddben egymast kivetd két alkalommal nem jelenik meg, jelen igényét a Tdarsasig
visszavontnak tekinti.
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Szobeli megkeresésre a széban
megadott valasz:

1. példany — Tarsasag példanya (teljesen kitoltétt példany)
2. példany — adatigényl6 példanya (az adatfelvétel idején kitdltétt példany)

Kelt: oo

A Tarsasag munkatarsanak alairasa
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